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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

GABINETE - SAO FRANCISCO DO SUL

PORTARIA N° 178 / 2023 - GAB/SFS (11.01.08.01.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

Sao Francisco Do Sul-SC, 01 de novembro de 2023.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE CAMPUS SAO
FRANCISCO DO SUL, no uso da competéncia que |lhe foi subdelegada pela Portaria n2
110/2020, de 28/01/2020, publicada no Diario Oficial da Unido de 30/01/2020, RESOLVE:

Art. 12 REGULAMENTAR as praticas e condutas da comunidade académica e
externa, no que se refere a utilizagdo dos espagos do Auditério do IFC Campus Sao

Francisco do Sul.

Art. 22 Para o publico interno, o uso do auditério se dard mediante o

agendamento prévio via sistema GLPI.

§12 As atividades previstas no calendario académico, eventos solenes e aulas que
exijam a utilizacdo do espaco, seja por indisponibilidade de salas de aula ou nimero de

alunos, terdo prioridade sobre as demais atividades.

Art. 32 A cessdo do espaco para o publico externo dar-se-3 para entidades
publicas e organiza¢cdes da Sociedade Civil de Interesse Publico, sem fins lucrativos,
mediante solicitacdo de oficio a Chefia de Gabinete, indicando os periodos de utilizagdo
do espaco e equipamentos necessarios, seguindo o que estabelece a Resolugcdo n2 016 -
CONSUPER/2017.

Paragrafo  Unico: A utilizacgdo do espaco dependerd de prévia

autorizacdo/permissdo da Direcdo-Geral.

Art. 42 A reserva do auditério deve ser feita por um servidor do Campus, via GLPI.
Este servidor ficara responsdvel pelo bom andamento do evento, bem como da

preservacao da estrutura reservada por ele.

Paragrafo Unico: O servidor responsavel deverd informar qualquer perda ou dano
causado em decorréncia do uso do espacgo, ainda que involuntariamente, substituindo
e/ou reparando os bens/espago em prazo que sera expressamente estabelecido pela
Direcdo do Campus. O servidor ficard impedido de realizar novos eventos até que os

danos causados sejam ressarcidos.
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Art. 52 A reserva do auditdério, sem utilizacdo dos equipamentos, deve ser
realizada, no minimo, com 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia via GLPI, por um servidor

do Campus.

Art. 62 A reserva do auditério, com utilizacdo dos equipamentos, deve ser
realizada, no minimo, com 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia via GLPI, por um servidor

do Campus.

Art. 72 Quando houver mais de um interessado no uso da area, obedecendo ao
principio constitucional da isonomia que impOe a realizagdo de procedimento
administrativo objetivo e impessoal, o critério a ser observado serda por ordem

cronoldgica de solicitagao.

Art. 82 E vedada qualquer autorizagdo/permiss3o de uso para eventos de natureza

politico-partiddria, sindicais e religiosas, bem como para a realizacdo de jogos de azar.
Art. 92 Normas gerais de utilizagao do auditdrio:

a) Fica proibido conectar celulares, notebooks, carregadores ou qualquer outro tipo de
equipamento na tomada de energia do microcomputador do auditdrio por pessoas
ndo autorizadas, bem como a conexdo de notebooks ao sistema de projecdo e
cabeamento, a fim de evitar danos no préprio microcomputador, seus periféricos e
sistema de projecdo (Datashow):

- Caso seja necessario algo nesse sentido, o servidor que efetuou a reserva deve
comunicar a Tl, antecipadamente, para que seja possibilitada uma solucdo, que nao

necessariamente sera a solicitada.

b) Para aqueles que tiverem apresentacbes a serem projetadas, o arquivo deve estar em

Pen Drive ou acessa-lo via e-mail no computador, na presenca de um servidor;

c) Fica proibido o consumo de alimentos e bebidas dentro do espaco, sejam nos assentos,
corredores, banheiros e palco, exceto quando for servido coffee break fechado ao

publico, que deve ser servido no corredor ou na lateral esquerda do palco;

d) A limpeza, organizacdo do ambiente e entrega nas mesmas condi¢cdes que recebeu,
apos a utilizacdo, é de responsabilidade do requerente, sob pena de impedimento de

realizar novas reservas por 1 (um) ano;
e) Devera evitar-se ligar e desligar com frequéncia o Datashow, sob risco de danifica-lo;

f) A caixa de som deve permanecer no auditério, ao lado da mesa, conectada ao

microcomputador;

g) As cadeiras e carteiras devem permanecer no auditério, atras do palco, e devem ser

organizadas apds o uso;
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h) Fica proibida a utilizacdo de qualquer material que esteja fora, dentro ou em cima dos

armadrios atras do palco, exceto aqueles com autorizagdo expressa;
i) A sala técnica s6 pode ser acessada por servidores autorizados pela Dire¢cdo-Geral;

j) O microfone com fio e controle do Datashow, apds seu uso, devem ser devolvidos nas

mesmas condic¢des recebidas a recepc¢ao;

k) O horério de utilizacdo do auditdrio é de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h.

Art. 102 Normas de seguranca para utilizacao do auditério:

a) Ndo deve ser ultrapassada a capacidade de lotacdo:

- - Lotagao: 150 lugares.

b) E vedada a utilizacio de produtos inflamdveis ou outros que comprometam a

seguranca e integridade dos usudrios e do patrimonio do IFC;
c) E proibida a obstrucdo de hidrantes, extintores, saidas de emergéncia e rotas de fuga;

d) E obrigatdrio, no inicio do evento, informar aos participantes os procedimentos de
emergéncia e abandono de local, indicando as rotas de fuga, localizacdo de hidrante,
extintores e mapa de rota de fuga (fixado na parede externa, ao lado da entrada do

auditério);

e) E obrigatdrio informar sobre a acessibilidade:

- Espaco reservado para cadeirantes, rampas de acesso e rota de fuga.
f) Fica proibido o manuseio do painel elétrico por pessoas ndo autorizadas.

Art. 112 Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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